Guatemala, 30 de abril de 2015

Sefier

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Depories

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

Oe la manera mas alenta me dirjo a usled con el proposito de presentarle mi
mforme de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnicos Profesionales Niumero 239-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 36-2015. correspondiente al mes de abril de 2015 v para el cobro
de mis honorarios estoy presenlando factura Serie "A” Nimero 00085,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar al cumphimiento de los abjetivos de ia Direccidn

Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccion

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyecios asignados a la
Direccion e infermar al encargado segin corresponda &l estatus de los mismos
para la toma de decisiones.

4. Atender a consullas infernas y externas de competencia a la Direccion

Rendir informes que le sean solicilado

6. Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances vy
pendientes de |la agenda planificada por la Direccion.
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RESULTADCS CGRBTENIDOS

1. Se maneja el correclo archivo de los documenios que ingresan y egresan de la
Direccion referentes al presente aio.

2. Alencion al publico con consultas de las diferentes gestiones que ingresan y
agresan a esia direccién,

3. Serealizo informe referente a la agenda planificada por la Direccion.

4. El correcio seguimienlo de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

direccion con el objelo de informar a cada encargado y asi pasar a la_toma de

decisiones de la directora. ‘

Se brinda apoyc necesario para el cumplimiento de los obj[ ivos

Direccian.
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